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IMPORTANTE !!! Prima di poter accedere è necessario leggere il 
manuale di primo accesso seguendo le relative indicazioni

Solo una volta richiesta l’abilitazione e ottenuta la risposta dall’ufficio 
competente, configurato il pc ed effettuata la registrazione al servizio 

di autenticazione sarà possibile accedere al sistema





00355870221 

RICERCARE IL RICHIEDENTE TRAMITE CUAA (codice fiscale o 
partita IVA) E VERIFICARE SE GIA’ PRESENTE SUL DATABASE 
LOCALE ALTRIMENTI CARICARLO DALL’ANAGRAFE TRIBUTARIA
N.B. se la ricerca dall’anagrafe tributaria da esito negativo assicurarsi di aver 

creato il fascicolo aziendale

RICERCARE IL BANDO RELATIVO 
ALL’INTERVENTO INTERESSATO





IMPORTANTE !  

Il sistema assegna un numero 
identificativo univoco per ogni pratica. 
Tale numero diventa riferimento 
indispensabile per tutto l’iter della 
richiesta e nelle operazioni di ricerca 
o richiamo domanda



Sono modificabili solo i campi 
a sfondo bianco, quelli con 
l’asterisco * sono obbligatori.

N.B. CASI PARTICOLARI
- Per le A.s.u.c. la forma giuridica da 
selezionare è “2.4.30 Comune”; 
- Per i proprietari privati la forma 
giuridica da selezionare è “1.1 
Imprenditore individuale, libero 
professionista e lavoratore autonomo”.

La norma di riferimento è la RACCOMANDAZIONE 
2003/361/CE della Commissione Europea (Art. 2 
dell’Allegato) 

inserimento di nuovo conto corrente o 
eventuali modifiche dovranno avvenire 
SOLO tramite richiesta di variazione 
del fascicolo aziendale ad APPAG o ai 
CAA  (a seconda di dove è stato creato 
il fascicolo)

Cliccare “Aggiorna dati Anagrafe Tributaria” solo 
se sono stati modificati dei dati (ad esempio 
aggiornato il numero di telefono o mail) e POI 
“Salva”. Infine passa a pag. 3/7

Se in possesso, inserire indirizzo 
di posta certificata



Prima di proseguire a pag. 4/7 cliccare “Congela Fascicolo”

N.B. Se il Fascicolo Aziendale non è stato 
aggiornato/validato nei 12 mesi precedenti non è possibile 
procedere all’inserimento della domanda



Selezionare dalle cartelle a scelta 
multipla o spuntare le caselle

Inserire il codice 
alfanumerico del Comune 
prevalente di intervento   
Es: Trento L378 CODICI

Per i soggetti pubblici, 
qualora già acquisito, 
inserire il codice CUP. Tale 
codice verrà riportato 
nell’eventuale atto di 
concessione del contributo

Dopo aver salvato i requisiti 
passare a pag. 5/7



Procedere alla pagina successiva





Selezionare per creare un nuovo investimento



Per visualizzare il dettaglio 
investimento è necessario 
selezionare la codifica 
investimento

I campi con 
l’asterisco * 
sono obbligatori

Inserire breve 
descrizione 
dell’intervento



Sono il costo dei lavori e delle spese generali I.V.A. esclusa*
*N.B.Solo nel caso in cui il richiedente non sia in possesso di partita I.V.A. ha diritto al 
riconoscimento dell’i.v.a e pertanto l’importo dovrà comprendere anche l’I.V.A.  

I campi con 
l’asterisco * 
sono obbligatori

Inserire le quantità e la relativa unita di misura
Es: Per le strade (m); piazzali forestali (mq);

E’ necessario salvare l’investimento 
per non perdere tutti i dati inseriti



Selezionare per passare alla 
“PAGINA DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI AIUTO”



Selezionare per procedere ad inserire gli allegati richiesti dal bando



I documenti obbligatori da allegare ad es. per le infrastrutture
- Progetto di fattibilità tecnico-economica con CME firmato dal tecnico (digitalmente o scansione progetto firmato), non è
necessaria la presentazione della copia cartacea;
- Modulo “elenco titoli acquisiti”
- Copia di tutti i titoli acquisiti e dichiarati nel precedente modulo

Nel caso di soggetti delegati dal proprietario a presentare, realizzare e pagare l’intervento oggetto di richiesta, copia dell’atto di individuazione o delega con 
sottoscrizione dei vincoli ed impegni;

N.B. Il sistema accetta file di dimensioni singole inferiori a 20 Mb per un totale massimo di 100 Mb. Il superamento di tali soglie potrebbe creare problemi di 
acquisizione della domanda in fase di inoltro finale.

Selezionare il file e cliccare “aggiungi” e poi “salva”. 
L’allegato comparirà nell’elenco sottostante

Per allegare un ulteriore documento è necessario cliccare “NUOVO”

Nel caso di progetti con più allegati 
inserire SEMPRE la descrizione 

dell’oggetto dell’allegato



Selezionare per procedere ad accettare o/e sottoscrivere le 
dichiarazioni



Selezionare solo se il richiedente NON è in possesso di partita IVA



Per procedere alla firma della domanda dovrà essere verificata la 
correttezza dei dati inseriti



Qualora l’”Esito Verifica” obbligatorio (Colonna Obbligatorio SI) risulti negativo (Esito Verifica NO) 
dovrà essere corretta la domanda nei passaggi precedenti salvando le modifiche.
Ad ogni modifica dovrà essere ricliccato “Verifica dei requisiti”.



Una volta verificata la correttezza della check list di controllo 
procedere alla presentazione della domanda



Dopo aver scaricato il file in locale sul proprio pc procedere alla firma digitale del file.

Il caricamento del file firmato digitalmente dal richiedente può essere fatto in tempi 
diversi, sarà sufficiente riaccedere al portale richiamando il numero di riferimento 

della domanda e procedere al completamento della stessa.

ATTENZIONE !!!!!

La firma deve essere eseguita SOLO dal richiedente o rappresentante legale dell’ente/impresa e con dispositivo di firma 
digitale. 

N.B. Il sistema non segnala errore qualora per sbaglio il tecnico o il delegato firmino la domanda al posto del 
richiedente.

Nel caso dei citati errori il sistema accetta comunque la domanda che sarà poi però rigettata in fase istruttoria.



Per domande, chiarimenti o problemi di natura tecnico/amministrativa, contattate il 
referente del bando come indicato in https://forestefauna.provincia.tn.it/Foreste/Attivita-
forestali/Contributi-allo-sviluppo-rurale-PSP-2023-2027

Per problemi di accesso al portale dei servizi online della provincia tramite CPS/CNS o 
SPID, consultate il sito https://www.servizionline.provincia.tn.it/

Per problemi di natura informatica relativi al portale SRTrento, inviate le vostre segnalazioni 
alla mail helpdesk.srtrento@provincia.tn.it
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